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 ن یدر پلتفرم بگز  د یخر  •
 و طرح ها  سفارشات ت یر یمد  •
  و تحویل کال  د یخر  لیتکم •

 راهنمای آموزش کار با پلتفرم تجارت آنلاین بگزین  ▪
 تهیه شده در آکادمی آموزشی بگزین ▪
 10005سریال آموزش:   ▪
 1403 /  2/ 10تاریخ انتشار :   ▪
 1.0پلتفرم :  نسخه آنلاین ▪
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است.   شده  فراهم  مختلف  های  کار  و  کسب  از  کال  خرید  امکان  بگزین  پلتفرم   مت یق  توانید می شما  در 

همچنین به منظور   .د یکنو سپس خرید  سهیمقا (رانیدر سراسر ا)  ییایجغراف تی محصولت را بدون محدود

از طریق خرید سبدی، پکیجی از کالها را یکجا خریداری نمایید.    توانید می صرفه جویی در وقت و هزینه  

  فعال علاوه بر خرید با کیف پول خود، امکان خرید اعتباری از کسب و کار هایی که این قابلیت را برای شما  

 وجود دارد.  نیز کرده باشند 
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 مراحل خرید 

شروع و با پرداخت    به لیست سفارشاتافزودن آن    و  جو کالی مورد نظروجست   بافرایند خرید محصولت  

 .شودمی تکمیل  

 

توجه داشته باشید برای خرید کالا لازم است کیف پول خود را شارژ نمایید، واریز  
به حساب های بگزین باید از طریق حساب های ثبت شده شما در زمان ثبت نام 

 باشد، در غیر این صورت مبلغ واریزی به حساب شما برگشت داده خواهد شد. 

 مراجعه فرمایید.   شارژ کیف پول برای شارژ کیف پول خود به آموزش سریع بخش  

  

https://bogzin.ir/listings/edu/70
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 کال  جووجست

  محصولبه منظور یافتن    . کسب و کارهای مختلف به شما نمایش داده می شود  محصولتخرید،    منو در  

 تایپ نمایید.  جووجست نام کال را در کادر   توانید می مورد نظر، 

 

ی دقیق تری بر اساس نوع فروش، طرح افق، باندل، قیمت محصول، قیمت سبد  جووجست چنانچه بخواهید  

 از گزینه »فیلتر« استفاده نمایید. توانید می و ... داشته باشید 

 فیلتر کال ها 

مقادیر مورد نظر خود را وارد کنید. در نهایت   کرده و سپسکلیک  در بالی صفحه بر روی گزینه »فیلتر«ابتدا 

 روی گزینه »اعمال« کلیک کنید.

پس از انتخاب گزینه »پاک کردن« ، حتما گزینه »اعمال« را    ، فیلتر های انتخاب شده نیز  پاک کردن   جهت

 انتخاب کنید. 

سپس گزینه    .ابتدا گروه فروشندگان مورد نظر خود را از لیست انتخاب کنید   ،  فیلد فروشندگان  برای استفاده از

 »افزودن« را انتخاب کرده و در نهایت روی گزینه »اعمال« کلیک کنید. 

   .منظور از فروشندگان، گروه فروشندگان ساخته شده توسط شما است



 د یجامع خر  یراهنما

4 

 
 

ایجاد جهت   آموزش  آموزش  به  فروشندگان،  کسب و بخش  در  مقدماتی    گروه 
 مراجعه فرمایید.  کارها

 

 ذخیره فیلتر 

بر روی گزینه »ذخیره فیلتر« کلیک کنید و بعد    توانید می فیلتر اعمال  پس از  ه منظور ذخیره فیلتر مورد نظر،  ب

 از نامگذاری دلخواه و اعمال آن، فیلتر ذخیره می شود.  

 

https://bogzin.ir/listings/edu/67
https://bogzin.ir/listings/edu/67
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و با هر بار   ذخیره کنیدفیلتر های پرکاربرد خود را    توانیدمیتوجه داشته باشید  
 ورود به صفحه خرید، فقط کافی است روی فیلتر های ذخیره شده کلیک نمایید. 

 . سازی کندذخیرهرا  لتریحداکثر پنج فتواند می کسب و کارهر 

به منظور حذف فیلتر های ذخیره شده هم روی ضربدر گوشه آن کلیک کنید. برای نمایش همه کال ها گزینه  
 ند شد.با انتخاب گزینه»نمایش همه« کلیه فیلترها حذف خواه »نمایش همه« را انتخاب کنید.

 

 فیلتر انتخاب شهر 

برای انتخاب همه شهرها در یک  بر اساس شهر، روی گزینه »انتخاب شهر« کلیک نمایید.    جووجست برای  

 » همه شهرها« را انتخاب نمایید. توانید گزینه  استان می 
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 طرح تکی و سبدی 

شوندکه در حالت سبدی چند کال به صورت همزمان به  الها در بگزین به صورت تکی و یا سبدی ارائه می ک

محتویات سبد و توضیحات فروشنده را مشاهده    توانید می   کنید چنانچه روی نام کالها کلیک  رسند.  فروش می 

 کنید.

 

در    اگر فروشنده توضیحات خاصی برای کال گذاشته باشد، برای مشاهده متن آن لزم است روی نماد   

 ستون توضیحات کلیک کنید. 

 



 د یجامع خر  یراهنما

7 

 
 

 افزودن به لیست سفارشات

از انتخاب محصول مورد نظر،   به  بعد  به لیست سفارشات« ،کالی مورد نظر شما  از طریق گزینه »افزودن 

 لیست سفارشات افزوده می شود.

 

 آیکون سفارشات

خود،   دلخواه  کالهای  افزودن  از  آیکون    توانید می بعد  صفحه   سفارشاتدر  چپ(-)پایین  تعداد  سمت   ،

 محصولت را ویرایش کنید یا کال را حذف نمایید. 

 

 سبدی، برای مشاهده کال های درون سبد، روی »کال های سبد« کلیک نمایید.  سفارشات در مورد 

 تعداد کال ها یا سبد را کم و زیاد کنید. توانید می   - با نماد + و 
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 محتویات سبد بعد از انتخاب گزینه »کال های سبد« : 

 

وارد لیست  گزینه »مشاهده لیست سفارشات«  با توانید می   خرید  سفارشات آیکونبعد از ویرایش نهایی در 

 . به مرحله بعد بروید   تکمیل خرید انتخاب گزینه   و یا با  سفارشات خرید شوید 

 لیست سفارشات

 لیست کالهای انتخابی را مشاهده کرده و یا حذف نمایید.    توانید می  لیست سفارشات هم منوی  در
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تعداد کالاها یا تعداد   کاهش یا افزایشتوجه داشته باشید در این لیست برای  
 سبد باید ابتدا تکمیل خرید را انتخاب کنید. 

 شود.سفارشات بر اساس فروشگاه و طرح افق در فیلدهای مجزا نمایش داده می در مثال زیر 

 

 را انتخاب نمایید.   تکمیل خرید در نهایت گزینه 

 تکمیل خرید

پرداخت    نوع  روش ارسال وتعیین  در این بخش پس از مشاهده و تایید سفارش، انتخاب آدرس تحویل،  

 شود.مراحل خرید تکمیل می 

که خرید شما از نوع    مشاهده می کنید. در صورتی   در جدول  نام کال، تعداد، مبلغ و .... را  و اطلاعاتی مثل کد  

 .  قرار می گیرد نام کالدر ستون  سبد سبدی باشد، نام 
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 نمایش جزئیات طرح سبدی بعد از کلیک بر روی نام طرح سبدی:

در ستون  .داده می شود  آن سبد نمایش  موجود در   محصولت   تمام   و یا آیکون  نام سبد  با کلیک بر روی  

در ستون عملیات نیز میتوانید    از طریق نماد    .وجود داردنیز    سبد کال و    ، امکان ویرایش تعدادتعداد کل

 کالی انتخابی خود را حذف نمایید. 
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 در ستون عملیات: نمایش جزئیات محصول بعد از کلیک روی نماد  

را مشاهده    درج شده توسط فروشنده  ی ل یتکم  حاتی توضتوانید  ، می در ستون توضیحات  از طریق نماد   

 کنید.

 

 انتخاب آدرس تحویل

 هایی که قبلا در مراحل ثبت نام وارد نمودید انتخاب کنید. در این قسمت آدرس تحویل را بر اساس آدرس 

 

 روش ارسال 

   های ارسالی که فروشنده تعریف کرده را انتخاب نمایید.توانید روش در قسمت روش ارسال می 

خاص همه روش   داریخر   کی  یبرا  اینکند    فیتعر   یروش ارسال  چیاگر فروشنده ه
کند  ا ر  ها فروشنده  ،  محدود  انتخاب  به  ارسال    نه یپرداخت هز   لیواست  روش 

 . خواهد بود   هیکراپس به صورت حمل
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 روش پرداخت 

فروشنده برای شما قابلیت    ولی اگر  .وش پرداخت در این قسمت در حالت پیش فرض فقط کیف پول استر

 کنید. خرید به دو صورت کیف پول و اعتباری توانید می خرید اعتباری را فعال کرده باشد، 

 

خریدار   نیبه طور مستقل ب  هایر یگ میو تصم  یهمه توافقات مال   ،یاعتبار   دیدر خر 
 . شودیانجام م و فروشنده

 دارد. ر صورت نیاز، امکان درج توضیحات نیز وجود د
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 کنید. ، گزینه پرداخت را انتخاب تکمیل مراحلپس از 

 

توسط  که    ایمحرمانه کد    شود.ای فعال می ، تایید دو مرحله برای حفظ امنیت کسب و کارها  در مرحله بعد 

 . را وارد کنید   شودبرای شما پیامک می  90003545بگزین از شماره  

 

بعد از وارد کردن کد ارسال شده، صفحه اطلاعات کلی نمایش داده می شود که شامل جزئیات سفارش و  
 می باشد.   مبالغ
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توانید مراحل ذکر شده را  می .گردید باز می از طریق گزینه »بازگشت به لیست سفارشات« به لیست سفارشات  

  سفارشات خرید بخش  به    نیز  برای پیگیری سفارش خود  برای کلیه سفارشات موجود در لیست تکرار کنید.

 . مراجعه کنید 

 

بخش   قیاز طر سوال  ای صورت وجود هر گونه ابهام  در .میسپاسگزار  خرید و دقت شما در مراحل  یاز همراه 

توانید با مراجعه به بخش  همچنین می   .د یر یتماس بگ  90003545با شماره    و یا   د یبزن  کت ی ، تمنودر  پشتیبانی  

 باقی آموزش های این فصل را مطالعه فرمایید.   bogzin.ir آکادمی سایت 

https://bogzin.ir/

