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 انبار   یدهسازمان و   یبند طبقه  •

 در انبار   یموجود   کی تفکو مشاهده  •

  کال  ات ی جزئ ش ی رایو های روش  •

 راهنمای آموزش کار با پلتفرم تجارت آنلاین بگزین  ▪
 تهیه شده در آکادمی آموزشی بگزین ▪
 10008سریال آموزش:   ▪
 1403  / 02/ 10تاریخ انتشار :   ▪
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این امکان را برای شما فراهم کرده تا بتوانید مطابق با نیازهای کسب و کار خود، کالهای انبار   نیبگز پلتفرم  

 بندی کنید. خود را درست و اصولی طبقه 

خود    ی ک یز یمختلف انبار ف  ی هابخش   که  دهد ی امکان را م  نیا  کسب و کارها انبار به    بندیطبقه   تی ر یمد ابزار  

تعر  سازمان   فیرا  تا  یدهو  سادگ   کرده  دق   یبه  شناسا  قیمحل  را  کال  آموزش    کنند.  ییهر  این  در 

  اکسل   لیبا استفاده از فا   یگروه   یروزرسان به   نیمشخصات کال و همچن  یجزئ   شی رایو  یبرا  ییهادستورالعمل 

 . شودی ارائه م  نیز

 بندی انبار طبقه 

مشخص کنید که کالی شما در کدام قسمت از انبار    بندی انبار طبقه توانید به کمک  در انبار پلتفرم بگزین می 

با انبار واقعی خود خواهید داشت که منجر به    به این ترتیب یک انبار    .تان قرار داردفیزیکی  کامل مطابق 

انبار و   بهتر کالهای موجود در  به منظور  از طبقه   ها خواهد شد.به آن  دسترسی سریعمدیریت  انبار  بندی 

 شود.  ، استفاده می مکان فیزیکی کالامشخص نمودن 
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 بندی انبار افزودن طبقه 

استفاده نمایید. به این منظور بر    بندی انبار « » افزودن طبقه توانید از گزینه  بندی انبار، می برای تعریف طبقه 

سپس    .بندی موردنظر و در صورت نیاز توضیحات مربوطه را وارد نمایید روی این گزینه کلیک کرده و نام طبقه 

 بندی جدید شما ایجاد شود.بندی اصلی آن را انتخاب نموده و ذخیره کنید تا طبقه طبقه 

 

 بندی نمایید.بندی کاملی برای انبار خود تعریف کرده و کالهای خود را دسته توانید طبقه به همین ترتیب می 

 نمایش درختی و جدولی 

است که متناسب با نیازتان    قابل مشاهده   جدولیو    درختی انبار به دو صورت    بندیطبقه در پلتفرم بگزین  

نمایش می  این مدل  از  یک  هر  از  دسترسی سریع توانید  برای  نمایید.  استفاده  نام  ها  امکان جستجوی  تر 

 بندی انبار نیز در هر دو مدل برای شما فراهم است. طبقه 

طبقه  مراتب  سلسله  درختی،  نمایش  می در  راحتی  به  و  است  مشخص  واضح  طور  به  شما  توانید  بندی 

 های مختلف انبار خود را مشاهده نمایید.  بخش 

می  کمک  شما  به  ساختار  بخش این  بتوانید  تا  منظم  کند  و  مرتب  صورت  به  را  خود  انبار  مختلف  های 

 دهی کنید. سازمان 
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بندی، موقعیت، طبقه پیشین و  بندی، نام طبقه بندی شامل شناسه طبقه در نمایش جدولی، جزئیات هر طبقه 

 بندی قرار دارد. ویرایش طبقه 

 

در صورت نیاز از طریق نماد   .کنید  بندی موردنظر را حذفتوانید طبقه می 

 یی های بندتوجه داشت که امکان حذف طبقه  دیبا  ز ینکته ن  نیبخش به ا  نیدر ا
دارا صورت  رمجموعه یز   ی که  در  ندارد.  وجود  چن  یهستند،  حذف  قصد    نی که 

 . دیآن را حذف کن یهارمجموعهیز  دیابتدا با د،یرا دار  ییهایبندطبقه 

نخواهد   ر یپذامکان  آندر حال استفاده باشد، حذف    بندیطبقهکه    یالبته در صورت
 بود.  
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 موجودی کل 

ای مهم و  در هر کسب و کاری کنترل موجودی انبار و تطبیق موجودی سیستمی با موجودی واقعی، مسئله 

 ضروری است.  

ثبت   کامل  جزئیات  و  مشخصات  با  انبار  در  موجود  کالهای  تمام  بگزین،  پلتفرم  کل  موجودی  بخش  در 

 شوند.  می 

 

بخش   دو  در  موجود  فروش و    آزادکالهای  حال  شده   در  می تفکیک  که  به  اند  دسترسی  برای  توانید 

 بندی نمایید تا به راحتی کالهای موردنظر خود را بیابید.  های دلخواه، کالهای خود را گروه بندیدسته 

می  کالها  برای جستجوی  طریق  در ضمن  از  بخش  این  در  کال  کردن  فیلتر  کنید.  استفاده  فیلتر  از  توانید 

 پذیر است:های زیر امکان مشخصه 

دارد یا ندارد،    1، تاریخ ورود، شناسه  1کد کال، کد فروشگاهی، نام کال، شماره ورود، نوع ورود، شناسه  
بندی انبار، شماره کوتاژ، قیمت وارد کننده، قیمت مصرف کننده،  دارد یا ندارد، شناسه کال، طبقه  2شناسه 

 ( AED )، قیمت ارزی  ( € )، قیمت ارزی  ( $ )قیمت خرید، قیمت ارزی 
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 به منظور مشاهده جزئیات کال و اطلاعات ورود در اختیار شما قرار داده شده است. گزینه  
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وجود دارد که از این طریق ویرایش مشخصاتی مانند      کال از طریق گزینه امکان ویرایش تکی برای هر  

، شناسه کال، قیمت مصرف کننده، قیمت خرید، قیمت وارد کننده، قیمت ارزی، قیمت ارز  2، شناسه  1شناسه  

 پذیر خواهد بود. بندی انبار امکان حواله شده، شماره کوتاژ و طبقه 

 

 موجودی آزاد

در بخش موجودی آزاد، تمام کالهایی که در انبار فیزیکی شما موجود و در دسترس هستند، در وضعیت آزاد  

اعم از کالهایی که در طرح فروشی قرار ندارند و یا کالهایی که برای فروش در طرح فروش، گذاشته    ،قرار دارند 

 اند.شده

چرا    .در این بخش به هر کال به تعدادی که در انبار شما موجود است، یک سطر اختصاص داده شده است

 یکتای خود را دارد.  1که هر کال مشخصات و شناسه 

توانید تعداد کل کالهای موجود در انبار که در وضعیت آزاد قرار دارند را از طریق عدد  بنابراین به راحتی می 

 جلوی آن مشاهده کنید. 
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لیست کالهای آزاد را به صورت فایل اکسل دریافت کنید. همچنین    « دانلود»توانید از طریق گزینه  در ضمن می 

 . بندی خاصی از کال وجود داردبندی کالها به منظور استخراج دسته امکان گروه 

 آموزش کال و انبار ، بخش  bogzin.irدر منو آکادمی سایت    بندی کال آموزش گروه 
 به طور مفصل مورد بررسی قرار می گیرد. 

 موجودی در حال فروش 

ها نهایی نشده  اند ولی فروش آن بخش موجودی در حال فروش، شامل کالهایی است که ثبت سفارش شده 

 قابل مشاهده است. شماره سفارش بر مشخصات کال، است. در این تب علاوه 

در این بخش نیز به هر یک عدد کالی در حال فروش، یک سطر اختصاص داده شده است، چرا که هر کال  

توانید تعداد کل کالهای موجود در انبار که  یکتای خود را دارد. بنابراین به راحتی می   1مشخصات و شناسه  

 در وضعیت در حال فروش قرار دارند را از طریق عدد جلوی آن مشاهده کنید. 

https://bogzin.ir/listings/edu/71
https://bogzin.ir/
https://bogzin.ir/listings/%D8%A7%D9%86%D8%A8%D8%A7%D8%B1
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« لیست کالهای در حال فروش را به صورت فایل اکسل دریافت  دانلودتوانید از طریق گزینه »در ضمن می 

 . بندی خاصی از کال وجود داردبندی کالها به منظور استخراج دسته همچنین امکان گروه  کنید.

برای کالهای   1امکان ویرایش شناسه کال و شناسه  به این نکته توجه نمایید که  
 در حال فروش وجود ندارد.

 ۱ویرایش تکی با شناسه 

از طریق شناسه  به وسیله این گزینه می  را  ای که شناسه   IMEIیا همان کد    1توانید مشخصات کالی خود 

به صورت دستی یا بارکدخوان به    1توانید با وارد کردن شناسه یکتاست، ویرایش نمایید. برای این منظور می 

 صفحه ویرایش کال رفته و مشخصات آن را ویرایش نمایید.
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، قیمت 2، شناسه  1هایی همچون شناسه کال، شناسه  در این بخش امکان ویرایش و یا وارد کردن مشخصه 

بندی  مصرف کننده، قیمت خرید، قیمت واردکننده، قیمت ارزی، قیمت ارز حواله شده، شماره کوتاژ و طبقه 

 انبار فراهم است. 

 

 ویرایش گروهی با اکسل

کالهای خود را به صورت گروهی ویرایش نمایید. برای این منظور  توانید مشخصات به وسیله این گزینه می 

 توانید قالب اکسل را دریافت کرده و پس از وارد کردن اطلاعات، فایل را بارگذاری نمایید. می 

شود،  انجام می  IMEIیا همان کد    1توجه نمایید که ویرایش شما براساس شناسه  
خود اطمینان حاصل کرده و سپس فایل را بارگذاری   1لطفا از درست بودن شناسه  

 نمایید.

" را  emptyکه قصد دارید اطلاعات مربوط به فیلدی را حذف نمایید، کافیست در آن بخش کلمه "در صورتی 

 تایپ کنید و سپس فایل را بارگذاری نمایید. 

، قیمت مصرف  2هایی همچون شناسه کال، شناسه  از طریق اکسل امکان ویرایش، ورود و حذف مشخصه 

کننده، قیمت خرید، قیمت واردکننده، قیمت ارزی، قیمت ارز حواله شده، شناسه نوع ارز، شماره کوتاژ و شناسه  

 انبار فراهم است.  بندیطبقه 
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  توانید می   ابهام و سوال،  هرگونهوجود    صورت  دراز اینکه در این بخش از آموزش همراه ما بودید، سپاسگزاریم.

  واحد   در  ما  همکاران  از  90003545  تلفن  شماره  با   تماس   یا   و   پشتیبانی   منوی   در  تیکت  ارسال   طریق   از

از باقی آموزش    bogzin.ir همچنین می توانید با مراجعه به منو آکادمی در سایت   .بگیرید   راهنمایی   پشتیبانی 

 ها دیدن کنید. 

https://bogzin.ir/

