
 

 

 

 

❖ 

 های کنترل و نظارت بر موجود •

 کال  ورود و خروج  ان یثبت جر  •

  کال از انبار ورود و خروج  اتیجزئ بررسی •

 راهنمای آموزش کار با پلتفرم تجارت آنلاین بگزین  ▪
 آموزشی بگزینتهیه شده در آکادمی  ▪
 10011سریال آموزش:   ▪
 1403  / 02/ 10تاریخ انتشار :   ▪
 1.0پلتفرم :  نسخه آنلاین ▪
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کنترل    .دهد ی کسب و کارها ارائه م   یو کنترل انبار برا  یموجود   تی ر یمد   نهیدر زم  کاربردی،  ابزارهای  نیبگز 

به همین    باشد.ی م   هر کسب و کاری  یهااز دغدغه   یکی   ،روز انباره ورود و خروج کالها و داشتن اطلاعات ب

منظور پلتفرم بگزین لیست ورود کالها را در بخشی مجزا گردآوری کرده تا بتوان به راحتی به اطلاعات ورود  

 و جزئیات آن دسترسی داشت.  

 لیست ورود کال 

 

شود. ورود کال به  اصلی ورود و خروج کال منجر به تامین موجودی انبار و پس از آن خروج کال می دو عمل  

ورود دستی کال به انبار. از    -2ورود اتوماتیک به واسطه خرید در پلتفرم    -1شود:  انبار به دو طریق انجام می 

توانید مشاهده کنید که کالهای موجود در انبار، از کجا و به چه طریقی وارد انبار  می  لیست ورود کالاطریق  

 اند.شده

شود. تمام ورودهای انجام شده به  در این قسمت، لیست ورود کالهای وارد شده به انبار نمایش داده می 

 شوند. ثبت می  بخشانبار به هر طریقی اعم از: خرید در بگزین، واردات، هدیه، تولید و ... در این 

سریع  دسترسی  لیست برای  به  لیست موردنظر  ورود  تر  کردن  فیلتر  و  ورود  نام  سرچِ  امکان  با  ،  ورود  های 

 پذیر است:های زیر امکان مشخصه 
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 نام کال  ▪
 کد کال  ▪

 کد فروشگاهی   ▪
 شماره ورود  ▪
 نوع ورود  ▪
 تاریخ ورود  ▪
 تعداد کال  ▪

 
 

 

و خروج برای   ویرایش  امکان  ورود،  لیست  لیست   هر  در  با    کالی موجود  دارد.  « وجود  ویرایش   «   گزینه 

 آن را ویرایش کنید. توضیحاتو   نام لیست ورودتوانید  می 

توانید کل لیست ورود و یا یکی از کالاهای موجود در لیست را از انبار خارج  « می   کلی   طریق گزینه » خروجاز  

 نمایید. 

بالی هر لیست ورود، منجر به خارج شدن کل لیست از انبار خواهد شد و گزینه    گزینه » خروج « در

 روی هر کال، تنها آن کال را از انبار خارج خواهد کرد. روبه 
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  تکلیک کرده و وارد صفحه جزئیا در لیست ورود کافیست بر روی گزینه   مشاهده جزئیات هر کالبرای 

 شوید. در این صفحه اطلاعات ورود کال، به همراه جزئیات آن قابل مشاهده است. 

گزینه »   دهد.  « کالاهای موجود در این لیست را به صورت فایل اکسل در اختیار شما قرار می 

صورتی با  در  باشد،  داشته  قرار  آزاد  حالت  در  شما  کالای  « که  خروج   «   گزینه 
را از انبار خارج کنید. در غیراینصورت امکان خروج وجود نخواهد   توانید آنمی 

 داشت.

 

 

شده، در حال  دهند که کالهای وارد  های آزاد، در حال فروش و خارج شده به صورت دقیق نشان می تب 

   حاضر در چه وضعیتی قرار دارند.

 شرح داده شده است.  ادامه همین آموزش ها در جزئیات بیشتر این تب



 لیست ورود و خروج 
 

4 

 

چنانچه لیست ورود کالای شما از طریق خرید در پلتفرم بگزین ثبت شده باشد،  
، آن خرید را مشاهده خواهید کرد. در صورت نیاز سفارش خریدبا کلیک بر روی  

 شوید.به صفحه جزئیات آن منتقل می  سفارشبا کلیک بر روی لینک شماره 

 

 تب آزاد در لیست ورود 

اند. در این تب کالهای آزاد به همراه  کالهای آزاد کالهایی هستند که در انبار موجودند و هنوز فروش نرفته 

به    « را  آزاد  کالهای  لیست      » توانید از طریق گزینه  شوند. می مشخصات نمایش داده می 

 صورت فایل اکسل دریافت کنید.
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 تب در حال فروش در لیست ورود 

 ها نهایی نشده است. فروش آنفعلا اند ولی شامل کالهایی است که ثبت سفارش شده 

توانید از طریق  قابل مشاهده است. در این قسمت نیز می   سفارششماره  بر مشخصات کال،  در این تب علاوه 

   » گزینه   لیست کالهای در حال فروش را به صورت فایل اکسل دریافت کنید.  «

 

کالاها   بودن  فروش  در حال  دلیل  به  که  نمایید  توجه  این مسئله  به  لازم است 
 در این مرحله وجود ندارد.  1شناسه و  شناسه کال امکان ویرایش 

 تب خارج شده در لیست ورود

در این بخش کالهایی که از این لیست ورود به هر طریقی )فروش سیستمی، تغییر گارانتی، برگشت ورود و  

 شود. اند، نمایش داده می ...( خارج شده 

توانید از طریق  قابل مشاهده است. در این قسمت نیز می اطلاعات خروج  بر مشخصات کال،  در این تب علاوه 

  » گزینه   لیست کالهای خارج شده را به صورت فایل اکسل دریافت کنید.  «

 شوند. تمام کالهای موجود در این تب، در لیست خروج کال وجود دارند و در آمار موجودی انبار محاسبه نمی 
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امکان ویرایش به این نکته توجه نمایید که به دلیل خارج شدن کالاها از انبار  
 در این مرحله وجود ندارد.  1شناسه و  شناسه کال

 جزئیات لیست ورود 

کلیک کرده  در لیست ورود کافیست بر روی گزینه   مشاهده جزئیات هر کالابرای  همانطور که گفته شد،  

 و وارد صفحه جزئیات آن کال شوید.

، در حال حاضر  به انبار شما  دهند که کالهای وارد شدهنشان می   خارج شدهو    در حال فروش ،  آزادهای  تب 

 در چه وضعیتی قرار دارند. 
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  بندی استفاده کنید. توانید از گروه بندی خاصی از کالها دسترسی داشته باشید، می چنانچه بخواهید به دسته 

 همچنین اگر قصد دارید مشخصات کالها را به صورت تکی ویرایش و یا تکمیل نمایید، از طریق گزینه  

 این امکان برای شما فراهم شده است. 

 

 کال و اطلاعات ورود در اختیار شما قرار داده شده است.هر به منظور مشاهده جزئیات  گزینه  
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 لیست خروج کال 

های خروج کال، منجر به کسر شدن  فروش کال، صادرات کال، برگشت ورود، انبارگردانی کاهشی و سایر روش 

شود. به منظور دسترسی به آمار و اطلاعات خروجی کال از انبار،  موجودی انبار و خارج شدن آن کال از انبار می 

چه طریقی از انبار خارج شده  به  لیست خروج کال در دسترس قرار گرفته تا بدانید کالی شما به کجا رفته و 

 است.

 . خروج دستی کالاو   خروج اتوماتیک کالا به واسطه فروش گیرد، طریق صورت می  2خروج کال از انبار به 

های انجام شده از  شود. تمام خروجدر این قسمت، لیست خروج کالهای خارج شده از انبار نمایش داده می 

 شوند. انبار به هر طریقی اعم از: فروش، صادرات، برگشت ورود، هدیه و ... در این قسمت ثبت می 

 

سریع  دسترسی  لیست برای  به  لیست تر  کردن  فیلتر  و  خروج  نام  سرچِ  امکان  خروج،  با  های  خروج  های 

 پذیر است:های زیر امکان مشخصه 

 

 نام کال  ▪
 کد کال  ▪

 کد فروشگاهی   ▪
 شماره خروج  ▪
 نوع خروج  ▪
 تاریخ خروج  ▪
 تعداد کال  ▪
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و    نام لیست خروج  توانید گزینه » ویرایش « می برای هر لیست خروج، امکان ویرایش آن وجود دارد. با  

 آن را ویرایش کنید. توضیحات

کلیک کرده و  در ستون عملیات،  در لیست خروج کافیست بر روی گزینه    مشاهده جزئیات هر کالابرای  

 شوید. لیست خروجوارد صفحه جزئیات آن 

 

چنانچه لیست خروج کالای شما از طریق فروش در پلتفرم بگزین ثبت شده باشد،  
فروش را مشاهده خواهید سفارش  آن    جزئیات،  سفارش فروشبا کلیک بر روی  

به صفحه جزئیات آن   سفارشکرد. در صورت نیاز با کلیک بر روی لینک شماره  
 شوید.منتقل می 

 



 لیست ورود و خروج 
 

10 

 

 جزئیات لیست خروج 

کلیک کرده  کافیست بر روی گزینه    خروجدر لیست    مشاهده جزئیات هر کالا برای  همانطور که گفته شد،  

 شوید.  لیستو وارد صفحه جزئیات آن 

جزئیات بیشتر این مبحث،  بندی خاصی از کال وجود دارد.  بندی کالها به منظور استخراج دسته امکان گروه 

 بندی شرح داده شده است. در فایل گروه 

»    دهد. « کالاهای موجود در این لیست را به صورت فایل اکسل در اختیار شما قرار می  گزینه 

 

 همچنین اگر قصد دارید مشخصات کالها را به صورت تکی ویرایش و یا تکمیل نمایید، از طریق گزینه  

،  2هایی همچون شناسه  مشخصه   و تکمیل  از این طریق ویرایش این امکان برای شما فراهم شده است.  

مصرف  و  قیمت  کوتاژ  شماره  شده،  حواله  ارز  قیمت  ارزی،  قیمت  واردکننده،  قیمت  خرید،  قیمت  کننده، 

 پذیر خواهد بود. انبار امکان  بندیطبقه 

امکان ویرایش به این نکته توجه نمایید که به دلیل خارج شدن کالاها از انبار  
 وجود ندارد.  در این مرحله 1 کالا و شناسهشناسه 
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اطلاعات ورود، اطلاعات خروج و اطلاعات فروش این کال، به همراه جزئیات آن    با کلیک بر روی گزینه  

 قابل مشاهده است. 

، قرار دارد که شما را به صفحه همان  شماره سفارشموردنظر بر روی    سفارشاطلاعات فروش، لینک    بخش در  

 برد. می  سفارش 
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  توانید می   ابهام و سوال،  هرگونهوجود    صورت  دراز اینکه در این بخش از آموزش همراه ما بودید، سپاسگزاریم.  

  واحد   در  ما  همکاران  از  90003545  تلفن  شماره  با   تماس   یا   و   پشتیبانی   منوی   در  تیکت  ارسال   طریق   از

 از باقی آموزش ها دیدن کنید.  bogzin.ir همچنین با مراجعه به سایت   .بگیرید   راهنمایی  پشتیبانی

 

 

https://bogzin.ir/

